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 فرهنگی و اجتماعیکاربران  سامانهاستفاده از راهنمای 
 

کلیه برنامه به اطلاع می رسانیم  آغاز سال تحصیلی جدید و فرا رسیدن ماه شکوفایی علم و دانشدانشجوی گرامی: ضمن عرض تبریک 

negarestهای فرهنگی دانشگاه از طریق سامانه معاونت فرهنگی نگارستان به نشانی   an.at u.ac.i r    اطلاع رسانی و ثبت نام می

 شود . 

 لذا خواهشمندیم برای استفاده هر چه بهتر از این سامانه راهنما را با دقت مطالعه فرمائید.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ورود به سامانه نگارستان 
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لی بدون صفرهای اولیه ( می چنانچه تاکنون از این سامانه  استفاده نکردید نام کاربری شما )شماره دانشجویی( کلمه عبور شما)کد م

 باشد.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :صفحه خانگی  

  میشود.نمایش داده  و میز کار شما بصورت ذیل  "صفحه خانگی"پس از ورود به سامانه، 

 ورود به سامانه نگارستان 

  رسیده از واحد مدیریتپیغام های  

 پایان مهت ثبت نام

 

  کند.ثبت نام دانشجو می تواند در این رویداد 

 

  نامه های رسیده
 میز کار دبیر  

 تاریخ سیستم    راهنمای سامانه
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 راهنمای سامانه : 
 مشاهده کند.ا دانشجو می تواند با کلیک بر روی لینک راهنما ، نحوه کارکردن با سامانه ر

 صفحه خانگی : 

 لینک رسیدن به صفحه نخست

داده شده  یشنما یثبت نام شما دکمه  یتو وضع یدادرو یطشود که طبق شرا یداده م یشفعال نما یدادهایو رو یفرهنگ یبرنامه ها

 کند. یم ییردر مقابل آن تغ

 با توجه به وضیعت درخواست ثبت نام شما لینک های ثبت نام تغییر پیدا می کند .

 

 ثبت نام :

در صورتی که تاکنون برای درخواست ثبت نام اقدام نکرده باشید دکمه به رنگ سبز و با عنوان ثبت نام برای شما نمایش داده می  

 شود. 

 تکمیل ثبت نام :

در صورتی که ثبت نام کرده باشید ولی هزینه مربوط به ثبت نام در رویداد را پرداخت نکرده باشید دکمه نارنجی رنگ تکمیل ثبت 

  نام برای شما نمایش داده می شود. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ثبت نام انجام شده برای پرینت رسید کلیک کنید 

 مهلت ثبت نام به پایان رسیده است

 برای ثبت نام در اردو کلیک کنید 

 ثبت نام انجام شده ولی تکمیل نشده است
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 پایان مهلت ثبت نام :

دکمه مربوط به رنگ قرمز نمایش داده می شود و امکان ثبت نام در رویداد مربوطه به اتمام رسیده  در صورت اتمام مهلت ثبت نام

 است.

 

 در صفحه خانگی علاوه بر رویدادها می توانید ازآخرین اخبار های  فرهنگی دانشگاه اطلاع پیدا کنید. 

 

 

مدیریت ارسال می کنید . نامه ای که شما ارسال می کنید قابلیت منظور از نامه ها ، نامه هایی است که شما برای واحد :ها   امهن

 پیگیری از طریق همین کارتابل را دارد .

 

 تعداد نامه های خوانده نشده 
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برای ارسال نامه گیرنده را مشخص می کنید عنوان کوتاهی برای نامه خود اضافه کنید و در ادامه متن نامه را وارد کنید دقت بفرمائید 

د برای نامه خود تنها یک پیوست ارسال کنید . پس اگر به طور مثال شما نیاز به ارسال چندر صورت نیاز به پیوست شما می توانید 

 نمائید. حجم مجاز  اقدام به ارسال نامه ابتدا آنها را در قالب یک فایل زیپ در بیاورید و با حداکثر  عکس دارید 

 پیگیری نامه ها : 

در صورتی که به نامه شما پاسخ داده شود یا اینکه نامه شما به شخص دیگری ارجاع داده شود تغییرات اعمال شده از طریق همان 

 تا پاسخ ویا ارجاع صورت گرفته را مشاهده کنید. بخش قابل پیگیری است بر روی نامه خود کلیک نمائید 

 

 

 

 دانشجو می تواند گیرنده نامه را انتخاب کند 

 

 عنوان نامه را مشخص کنید 

 متن نامه را مشخص کنید  

 

مجاز  مشخص شده در  یو فرمت ها یارسال یلحداکثر حجم مجاز فا

ییدقسمت دقت نما ینا  
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را شخص پاسخ دهنده انتخاب کرده باشد دانشجو از نامه دریافتی دکمه پرینت  را کلیک می کند و  نامه ینتپر یکه دکمه  یدر صورت

 می کند.مکاتبات  یگیریاقدام به پ

 :اعلان ها  
 ی ارسال شود . شما از طریق این قسمت می توانید نامه را مشاهده نمائید.از واحد مدیریت برای شما نامه ا در صورتی که

 تعداد اعلان های خوانده نشده داخل پرانتز جلوی این عنوان قابل نمایش است .

 

دانشجو می تواند اعلان ها را مشاهده 

 کند 

 تعداد اعلان خوانده نشده 
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 :  میز کار
گرامی دقت فرمائید در صورتی که شما دبیر کانون یاانجمن ، تشکل و یا سردبیر نشریه ایی باشید این آیتم برای شما فعال  دانشجوی

 می شود .

شما چندین مسئولیت به صورت همزمان برعهده داشته باشید . با کلیک برروی میز کار مسئولیت های شما نمایش داده در صورتی که 

 می توانید روی آن کلیک نمائید. می شود برای انجام عملیات بر روی هر کدام از مسئولیت ها 

 میز کار دبیر کانون ، انجمن ، تشکل ها 
که گفته شد برای ورود به این قسمت باید روی اسم کانون یا انجمنی که می خواهید برای آن اقدامی انجام دهید کلیک       همانطور 

 را دارید.  ، انجمن ، تشکل ها  شما توانایی ارسال برنامه های پیشنهادی کانون که باز می شودصفحه در نمائید . 

برنامه های پیشنهادی به این معنی است که درخواست شما بعد از بررسی کارشناسان و مدیریت و معاونت فرهنگی در صورت صلاحدید 

و رویداد اجرایی که سایر دانشجویان بتوانند از آن استفاده نمایند ثبت و اطلاع رسانی خواهد  تائید توسط آن ها به عنوان یک برنامهو 

 امه پیشنهادی خود تمام آیتم های خواسته شده را دقت و کامل شرح دهید.شد. برای ثبت برن

در صورتی که شما از قبل برنامه ایی ثبت کرده باشید این برنامه و یا برنامه ها از قسمت برنامه های ثبت شده در پائین همین صفحه 

 . قابل پیگیری است

   خودش میشود وارد میز کار دانشجو از این قسمت
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تان کلیک برروی برنامه درخواستی یشود و نشون داده م تبت شده هسث یگزارش برنامه ها هک یینهمون جدول پا یگردش کار تو

 نهایی را مشاهده نمائید.و نتیجه  کنید

 دبیر می تواند از برنامه های ثبت شده خود را مشاهده و  پرینت تهیه نماید .

 دبیر می تواند عملیات ویرایش و حذف را انجام دهد. هنوز بررسی نشده اند برنامه هایی که 
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 اخبار: 

یکی دیگر از امکاناتی که در اختیار دبیران گذاشته می شود ثبت خبرهای مربوط به کانون و تشکل هاو یا انجمن های علمی که دبیر آن 

 هستند میباشد.

بوط را دانشجوی گرامی برای ثبت خبر و یا مشاهده و ویرایش اخباری را که ثبت نموده اید بر روی اخبار کلیک نمائید و آیتم های مر

 تکمیل کنید .

دقت بفرمائید تنها در صورت تائید اخبار ثبت شده توسط کارشناس امور فرهنگی این اخبار در سایت برای عموم دانشجویان نمایش 

                                                                 داده می شود .
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 میز کار سردبیر نشریه  
گرامی دقت بفرمائید سردبیر نشریه به شخصی اطلاق می شود که قبل از این درخواست مجوز چاپ نشریه خود را از منوی دانشجوی 

 سمت راست ارسال کرده باشد و با درخواست وی موافقت شده باشد.

از می شود برروی آیتم میز کار بعد از اینکه اعلان مربوط به موافقت با مجوزنشریه برای شما ارسال شد . میز کار مربوطه برای شما ب

 و سپس اسم سر دبیر نشریه درخواستی خود کلیک نمائید تا به صورت ذیل میز کار اصلی شما نمایش داده شود . 

در این مرحله شما می توانید فایل های تهیه شده برای چاپ را در این قسمت ارسال کنید . توضیحات مربوط به فایل ارسالی را نیز 

 ضیحات وارد کنید .در بخش تو

 برای مشاهده فایل هایی که تاکنون ارسال کرده اید و ویرایش  آنها می توانید از قسمت گزارش فایل ها اقدام نمائید.
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 تخاب کنید منوهای زیر را انمی توانید  "صفحه ی خانگی"در 

 سایر آیتم های منو به شرح ذیل می باشند : اولین آیتمی است که در منوی سمت راست مشاهده می شود." پروفایل من "

 

  اردوها   .1

   دانش آموختگی   .2

 همایش ها .3

 کارگاه ها .4

 کلاس ها .5

 ی فرهنگیکانون ها .6

 ی اسلامی تشکل ها .7

 انجمن های علمی  .8

 مجوز نشریه .9

 شعر و متن ادبی .10

 ورودی جدید  .11

 اردوی سینمایی .12

 مسابقات قرآن و عترت  .13

 که در ادامه، کاربرد این صفحات شرح داده خواهد شد.
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 پروفایل من
 سه سربرگ ) مشخصات دانشجو ، ویرایش اطلاعات و ارسال مدارک ( می باشد .این بخش شامل 

 مشخصات دانشجو

سربرگ مشخصات اطلاعات عمومی خود را می توانید مشاهده نمائید . برای تکمیل اطلاعات دیگر و تکمیل فرم علاقمندی بر در این 

 روی سربرگ ویرایش اطلاعات کلیک کنید . 

 ویرایش اطلاعات              

کدپستی  را در سیستم دارد  اگر اطلاعاتتون  از قبیل شماره تلفن  ، شماره شبا و آدرس و  در این صفحه امکان ویرایش اطلاعات 

 تغییر کرده میتوانید اصلاح کنید .

 

 

مشاهده مشخصات 

 دانشجو
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 مدارک دانشجو 

امکان ارسال مدارک خواسته شده از شما ) تصویر پرسنلی ، تصویر کارت ملی و صفحات اول و دوم شناسنامه و همچنین فرم رضایت 

 ( را نیز از این قسمت بارگزاری نمائید . ، سایر مدارک  گینامه والدین برای حضور در اردوها و سایر فعالیت فرهن

 :فرم علاقمندی 

اگر از  در پر کردن فرم علاقمندی دقت بفرمائید چرا که اطلاع رسانی هایی که صورت می پذیرد بر اساس علاقمندی شما خواهد بود.

شما وفتی بلی را انتخاب میکنید حتما باید یکی از موارد را  شبکه های اجتماعی استفاده می کنید شماره خط و نام کاربری را وارد کنید

 پر کنید.
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دانشجو می تواند در صفحه ویرایش اطلاعات علایق های خود را وارد نماید ازقبیل )هنری ، مذهبی ، ادبی ، همکاری در نشریات ، 

 .همکاری در کانون های دانشجویی ، فعالیت فوق برنامه و مهارت ها را وارد نماید

 


